UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 12/2010

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias,

CONSIDERANDO o que consta do Processo n° 61.456/2008-22 — COMISSAO
DE LEGISLACAO E NORMAS/CUn;

CONSIDERANDO a necessidade de unificar o processo eleitoral de escolha de
representantes do corpo técnico-administrativo em educacdo junto aos Conselhos
Superiores desta Universidade;

CONSIDERANDO o Parecer da Comisséo de Legislacéo e Normas, datado de 04
de margo de 2010;

CONSIDERANDO, ainda, a aprovacao da Plenaria, por unanimidade, na Sesséo
Ordinaria realizada no dia 15 de abril de 2010,

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer normas para o processo eleitoral de escolha de representantes do
corpo técnico-administrativo em educacao da Universidade Federal do Espirito Santo
(UFES) junto aos Conselhos Universitario, de Ensino, Pesquisa e Extensdo e de
Curadores, conforme anexo desta Resolucgéo.

Art. 2°. O Departamento de Administracdo dos Orgdos Colegiados Superiores
comunicara ao Presidente deste Conselho, com antecedéncia minima de 120 (cento e
vinte) dias do término do mandato dos representantes, para que se procedam novas
eleicdes.

Art. 4°. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo devera revogar a Resolugédo n°
10/2003 por ele estabelecida.

Art. 5°. Revogam-se as Resolu¢fes n° 17/96 e 23/96 deste Conselho.

Sala das Sessoes, 15 de abril de 2010.

REINALDO CENTODUCATTE
NA PRESIDENCIA

Anexo da Resolugéo n° 12/2010-CUn
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Pagina 1 de 9
AF



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

ANEXO DA RESOLUCAO N° 12/2010-CUn

NORMAS PARA O PROCESSO ELEITORAL DE ESCOLHA DE
REPRESENTANTES DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO EM
EDUCACAO DA UFES JUNTO AOS CONSELHOS SUPERIORES.

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Sera realizada eleicdo para escolha de representantes do Corpo
Técnico-administrativo em Educacgdo da Universidade Federal do Espirito Santo
(UFES) junto aos Conselhos Universitario, de Ensino, Pesquisa e Extensao e de
Curadores.

Art. 2°. O processo eleitoral serd coordenado pela Comisséo Eleitoral descrita no
Artigo 7° desta Norma com o apoio administrativo do Departamento de
Administracédo dos Orgéos Colegiados Superiores.

Paragrafo uUnico. A Comissdo Eleitoral encaminhara para todos os Centros,
Departamentos e Orgdos Administrativos que comp&em a estrutura administrativa
da UFES o Edital Interno de Convocacao da Eleicdo contendo os prazos relativos
ao processo eleitoral, os locais e horarios de votacdo e outras informacdes que
julgar necessérias.

Art. 3° Os servidores Técnico-administrativos em Educacdo escolherdo, para
mandato de 02 (dois) anos, por meio de escrutinio direto e secreto:

+—02{dois) 'ep'”ese“ta."tes. ,ut_ula;es € 92; (dois)representantes—suplentes

I. 3 (trés) representantes titulares e 3 (trés) representantes suplentes para

o Conselho Universitario da UFES”. (Nova redacao dada pela Resolucao n°

08/2017 deste conselho)

II. 02 (dois) representantes titulares e 02 (dois) representantes suplentes
para o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo da UFES;

[ll. 01 (um) representante titular e 01 (um) representante suplente para o
Conselho de Curadores da UFES.

Paragrafo unico. Havendo alteragéo no Estatuto desta Universidade do numero
de representantes nos Conselhos Superiores durante o mandato corrente, sera
considerada eleita a chapa escolhida na colocacdo subsequente e para
complementacdo de mandato. (Redacao incluida pela Resolucao n° 08/2017
deste conselho)
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Art. 4°. As inscricbes deverdo ser feitas por chapas compostas por 01 (um)
Titular e 01 (um) Suplente para cada um dos Conselhos.

TITULO Il N
DOS CANDIDATOS E DAS INSCRICOES

Art. 5° Terdo direito a concorrer os servidores Técnico-administrativos em
Educacao ativos efetivos na UFES. (Nova redacdo dada pela Resolucdo n°
09/2015 deste conselho)

§ 1° S&o impedimentos a inscrigao:

|. estar aposentado;

Il. estar afastado de suas atividades funcionais para tratar de interesses
particulares;

. - di cd0.d ‘rado-publico:

lll. estar cedido ou a disposicdo de outro 6rgdo publico. (Nova redacao
dada pela Resolucéo n°® 08/2017 deste conselho)

IV. ter exercido 02 (dois) mandatos consecutivos no Conselho para o qual
esta se candidatando.

§ 2°. O requerimento para a inscricdo dos candidatos e seus suplentes sera
encaminhado a Comissao Eleitoral, via Documento Avulso no Protocolo WEB, em
formulario préoprio disponivel no site do Departamento de Administracdo dos
Orgdos Colegiados Superiores - DAOCS, no qual deverdo constar: nome
completo, cargo, lotacdo e matricula no Sistema Integrado de Administracdo de

Recursos Humanos - SIAPE, tanto do titular, quanto de seu respectivo suplente.
(Nova redacéo dada pela Resolugéo n° 12/2019 deste conselho)
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§ 3° Junto com o requerimento de inscricdo, cada chapa devera apresentar as
suas propostas de trabalho a serem desenvolvidas no Conselho a que se
candidata.

8 4° No ato de inscricdo os candidatos receberdo copia desta Resolucao, seus
anexos, calendario eleitoral e quaisquer complementos referentes ao Processo
Eleitoral.

8 5° O cadastramento dos Fiscais, que atuardo junto as mesas receptoras de
votos e de apuracéo, devera ser solicitado a Comissao Eleitoral pelos candidatos
em até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio da votacéo, por meio de oficio
do qual conste nome completo, cargo, lotacdo e matricula no SIAPE.

Art. 6°. Caso nao haja chapas inscritas para o Processo Eleitoral ou haja em
namero insuficiente para preenchimento das vagas o processo de elei¢cdo se dara
no ambito do respectivo Conselho.

Paragrafo unico. O Conselho para o qual faltou chapa ou que nao teve chapa
inscrita devera indicar nomes, incluindo os que se inscreveram no Processo
Eleitoral, caso haja, e realizar a escolha observando o disposto nos Artigos 4° e
5° desta Norma.

TITULO 1l
DA COMISSAO ELEITORAL

Art. 7°. A Comisséo Eleitoral ter4 a seguinte composicao:

l. 01 (um) representante indicado pelo Conselho Universitario da UFES,
dentre os seus membros, o qual presidira os trabalhos;

II. 01 (um) representante indicado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao da UFES, dentre os seus membros;

[ll. 01 (um) representante indicado pelo Conselho de Curadores da UFES,
dentre os seus membros;

IV. 01 (um) representante indicado pelo Sindicato dos Trabalhadores na
UFES (SINTUFES).

Paragrafo Unico. No caso de empate na votagcdo no ambito da Comissao
Eleitoral, o Presidente desta tera direito, além do seu voto, ao voto de desempate.

Art. 8°. Compete a Comissao Eleitoral:
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receber e homologar as inscricbes das chapas;

credenciar os fiscais indicados pelas chapas;

solicitar e verificar a listagem dos eleitores;

organizar as mesas receptoras nos campi de Goiabeiras, Alegre,
Maruipe e Sao Mateus;

designar servidores Técnico-administrativos em Educacéo para compor
as Secoes Eleitorais;

providenciar as urnas eletronicas, ou na impossibilidade destas, urnas
e cédulas convencionais;

organizar a ordem de apresentacdo das chapas;

atuar como junta apuradora;

solicitar ou requerer a 6rgdos e/ou entidades governamentais materiais
e equipamentos para serem utilizados na votacgéao;

divulgar o processo eleitoral, informando data, horario e locais de
votagcado e composicao das chapas inscritas;

publicar os resultados das elei¢des;

lavrar as atas das reunides ordinarias, extraordinarias e apuracdes que
serdo assinadas pelos seus membros;

julgar em primeira instancia os recursos de impugnagao.

8§ 1° A Comissado Eleitoral confeccionard um Boletim Informativo, que seré
encaminhado aos setores da UFES, pelo menos 20 (vinte) dias antes da data de
votagcdo, contendo as informacbes sobre o processo eleitoral, composi¢cdo e
propostas de trabalho das chapas, conforme o 8§ 3° do Artigo 5° desta Norma.

§ 2°

A Comissdo Eleitoral fixara um calendario eleitoral que devera

minimamente conter:

l.
Il.
[I.
V.
V.

VI.
VII.
VIII.
IX.
X.

XI.

prazo para divulgacao do Edital Interno de Convocacéo da Elei¢éo;
prazo para inscricdo das chapas;

homologacéo e divulgacéo das chapas inscritas;

prazo para pedidos de impugnacéo de candidatos e/ou chapas;

prazo para emissao de parecer da Comisséao Eleitoral sobre os pedidos
de impugnacéo de inscricoes;

data de sorteio das chapas para apresentacao nas cédulas eleitorais;
prazo para cadastramento de fiscais;

eleicdo e Apuracéo;

prazo para pedido de impugnacéo da eleicao;

prazo para emissao de parecer da Comisséao Eleitoral sobre os pedidos
de impugnacé&o dos resultados;

prazo para a Comisséao Eleitoral encaminhar aos Conselhos Superiores
o resultado final e a documentagéo da elei¢éo.

TITULO IV
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DA VOTACAO

Art. 9°. S&o eleitores todos os servidores técnico-administrativos em Educacéo
ativos efetivos da UFES e que nao estejam cedidos ou a disposicéo de outro
orgao publico. (Nova redacédo dada pela Resolucdo n° 08/2017 deste conselho)

Art. 10. A votacao realizar-se-4 de acordo com 0s seguintes procedimentos:

|. a ordem de votacado sera pela ordem de chegada do eleitor;

Il. o eleitor devera identificar-se em sua Secdo Eleitoral mediante
apresentacao de documento de identidade, com foto, expedido por érgao
oficial, sendo também valida a identidade funcional emitida pela UFES;

lll. o eleitor votara na Sec¢éo Eleitoral em que estiver incluido o seu nome;

IV. 0 nome do eleitor sera localizado na lista oficial, que devera ser assinada
a presenga como votante;

V. o eleitor, em cabine indevassavel, exercera o seu direito de voto;

VI. o eleitor, apds a votacao, recebera seu documento de identificacao.

Art. 11. O eleitor votara em até 3 (trés) chapas para o Conselho Universitario
(CUn), em até 2 (duas) chapas para o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo
(CEPE) e em 1 (uma) chapa para o Conselho de Curadores. (Nova redacéao dada
pela Resolucao n° 08/2017 deste conselho)

Art. 12. A elei¢do seré realizada em dia Unico, nos seguintes horarios e locais:
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l. campus de Goiabeiras: de 8h as 19h; Nova redagdo dada pela Resolugéo n°® 36/2021 - CUn
Il. campus de Maruipe: de 7h as 20h; Nova redacéo dada pela Resolugéo n° 36/2021 - CUn
a) CCS: de 8h as 19h; Nova redacéo dada pela Resolugdo n° 36/2021 - CUn
b) HUCAM: de 7h as 20h nova redacéo dada pela Resolucéo n° 36/2021 - CUn
Il. campus de Alegre: de 8h as l7h; Nova redacdo dada pela Resolugédo n° 36/2021 - CUn
V. campus de Sao Mateus: de 8h as 17h. nova redacéo dada pela Resolugéo n° 36/2021 - CUn

Art. 13. As Secdes Eleitorais serdo compostas por 01 (um) Presidente, 01

(um) Secretario e 01 (um) Mesario. (Nova redagdo dada pela Resolugdo n°. 12/2019 do Conselho
Universitario)

§ 1° Os membros das Sec¢des Eleitorais votarao nas respectivas se¢oes onde
atuarem, ndo podendo seus nomes constar da lista de eleitores de qualquer outra
secao.

conselho

§ 2° Os servidores técnico-administrativos em Educacdo, membros das
Secdes Eleitorais, terdao seu dia de trabalho abonado no dia da eleicdo, bem
como fica autorizado ausentar-se do servico por 01 (um) dia, mediante

apresentacao da declaracdo emitida pela Comisséo Eleitoral. Nova redacéo dada pela
Resolugéo n° 36/2021 deste conselho
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8§ 3°% Os servidores técnico-administrativos em Educagdo que
compuserem as chapas homologadas no processo eleitoral, bem como 1 (um)
fiscal de cada chapa por urna de votacao, terdo seu dia de trabalho abonado no
dia da eleicdo mediante apresentacdo da declaracdo emitida pela Comissdo
Eleitoral. (Nova redag&o dada pela Resolugao n° 12/2019 deste conselho)

8§ 4° Os Servidores Técnico-administrativos em Educagdo membros das
Secdes Eleitorais serdo dispensados de suas atividades laborais, sem
necessidade de compensacao, durante o periodo de treinamento ministrado pelo
Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo (TRE/ES). *Nova redacédo dada pela
Resolucéo n° 24/2017 deste conselho

8 4°.A. Os servidores técnico-administrativos em Educagéo citados nos
paragrafos 2°, 3° e 4°, deveréo registrar a frequéncia no SREF no dia da elei¢éo

como horas realizadas em servigo externo. Incluido pela Resolugéo n° 36/2021 deste
conselho

8§ 5° Os discentes membros das Secdes Eleitorais receberdo da
Comisséo Eleitoral uma declaracdo com a quantidade de horas trabalhadas no
Processo Eleitoral. (Incluido pela Resolugéo n° 12/2019 deste conselho)

Art. 14. A votacdo se daré prioritariamente por meio eletrdnico e as urnas seréo
distribuidas por Secdes Eleitorais da seguinte forma:

I.  campus de Alegre: 01 (uma) urna no Hall de Entrada;
II. campus de Sdo Mateus: 01 (uma) urna na Secretaria;

IV. campus de Maruipe: 4 (quatro) urnas, sendo 2 (duas) no Centro de Ciéncias da
Saude e 2 (duas) urnas no Hospital Universitario “Cassiano Anténio Moraes”
(HUCAM); (nova redacédo dada pela Resolucdo n°. 17/2017 do Conselho
Universitario)

[ll.  campus de Goiabeiras: 06 (seis) urnas, sendo 01 (uma) em cada um
dos seguintes setores:

& Restaurante Universitario;
b. Prédio da Reitoria;
e Centro de Ciéncias Juridicas e Econdmicas;
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¢ Centro de Educacéao Fisica e Desportos;

e. Sala de reunides da Administracdo do CCHN; (nova redacao dada pela
Resolucdo n°. 17/2017 do Conselho Universitério)

£ Predio CT-2.

Art. 15. A Secado Eleitoral € responsavel pela recepcdo, guarda de material,
registro dos procedimentos em Ata, e entrega de toda essa documentagcdo a
Comisséo Eleitoral, imediatamente apds o encerramento das elei¢cdes.

Art. 16. Ao Presidente da Secao Eleitoral cabe a fiscalizagcdo e o controle da
disciplina no recinto.

Art. 17. No recinto da Secdo Eleitoral devem permanecer seus membros e o
eleitor, este durante o tempo estritamente necessario para o exercicio do voto.

Paragrafo Unico. Serd permitida a presenca do fiscal devidamente
credenciado pela Comisséao Eleitoral.
TITULOV
DA APURACAO

Art. 18. Imediatamente apds o encerramento da votacao as urnas serao lacradas
e conduzidas pelo Presidente da Secao Eleitoral a Central de Apuracéo.

Art. 19. Na Central de Apuracéo, onde permanecerdo a Comissao Eleitoral e os
fiscais credenciados, serdo totalizados os votos de cada Sessdo Eleitoral e
lavrada a Ata com o resultado final da Eleicao.

Art. 20. Serdo consideradas eleitas:

I.para o Conselho Universitario da UFES, as 3 (trés) chapas que receberem
0 maior numero de votos;*

Il. para o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da UFES, as 2 (duas)
chapas que receberem o maior nimero de votos;*

lll. para o Conselho de Curadores da UFES, a chapa que receber o maior
namero de votos.*
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*Nova redacédo dada pela Resolucéo n°. 08/2017 do Conselho Universitario.

Paragrafo unico. Havendo empate, considerar-se-a eleita a chapa cujo titular
tenha maior tempo de servico na UFES; persistindo o empate, vencera a chapa
cujo titular contar maior tempo de servico publico, ainda persistindo o empate, o0
que tiver mais alta titulacdo, e se ainda assim persistir o empate, considerar-se-a
a chapa cujo titular seja mais idoso.

Art. 21. O encaminhamento dos eleitos para os Conselhos Universitario, de
Ensino, Pesquisa e Extenséo e de Curadores da UFES sera feito pelo Presidente
da Comisséao Eleitoral ap6s a conclusao dos trabalhos.

TITULO VI
DOS RECURSOS

Art. 22. Pedidos de impugnacdo de Candidatos ou chapas deverdo ser
encaminhados a Comissdo Eleitoral até 72 (setenta e duas) horas apds a
publicacdo da homologacé&o das inscrigoes pela Comissao.

Art. 23. Pedidos de impugnacdo das Eleicbes deverdo ser encaminhados a
Comisséo Eleitoral até 24 (vinte e quatro) horas ap0s a totalizacdo dos votos.

Art. 24. A Comissao Eleitoral terd o prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis para dar
seu parecer quanto aos pedidos de impugnacéo.

Art. 25. Os casos omissos seréo resolvidos pela Comisséo Eleitoral.

Art. 26. Das decisdoes da Comissdo Eleitoral caberad recurso ao Conselho
Universitario da UFES.
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